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Nr.22 din 09.01.2019 

PROCEDURA O P r j^ATK)N ° A T A ( 

Efcctuarca acliizitiilor publice prin proccduia simpliricata-ancva 2 din Leaea ni.98/2016 

Denuniirea proccdurii: 

Efectuarea achi/Jtiilor publice prin procedura siinpliflcata -anexa 2, legea 98/ 2016 

Scopul proccdurii opcralionale 

Scopul aeestei proccduri este: 

• Asigura respectarea principiilor economicilatii. elicienlci si etlcacitatii: 

• Ofera asigurari cu privire la existenta documcnta^ici adecvale derularii aclivitatii 

procedurale. 

• Asigura continLiilalca aclivilalii de achi/i^ii publice dircctc. inclusiv in condi^iile in care 

va exista o llucluatie a personalului; 

• Sprijina auditul/alte organisme abilitale In acpuni de auditare/control: spnjina managerul 

in luarea deciziilor. 

Oonieniut de aplicare a proccdurii operalionalc - Scopul pre/cnlci proccduri simplil"icate 

proprii il consliUiic asigurarea cadrului legal ncccsar penlru alribuirca conlraclck)r dc achi/i(ie 

publica/acorduri-cadru \̂u organizarea de concursuri dc soknii cc privesc achizipi publice 



ce au ca obiecl servicii sociale allc servicii specitlce a caror valoare estimata este mai mica 

decat pragurile corespun/aloarc prcva/.ule la arl. 7 alin. (I) lit. c) din Legea nr. 98/2016 privind 

aciii/itiilc publice. lund elaborala in tcniciul prcvcderilor art. 101 alin. (2) din H . G . nr. 395/2016 

penlru aprobarea Normelor melodologice de aplicare a prevederilor retcritoare la atribuirea 

conlracluiui de achi/i|ie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizioile 

publice. 

Procedura se apiica de catrc ci)mpartinienlid achizitii si administratic si dc loate 

Dcninnirea proccdurii: Efectuarea achizitiilor publice prin procedura simplitlcata -anexa 2 

Icgca 98/2016 Ldi^ia: I Revi/ia2. . ,' 

Procedura sinipli licata- pre/entarca formali/ala, in scris, a tuturor pa^ilor ce trebuie 

urniali. a melodelor de lucru slabilite §i a regulilor de apHcat in vederea realizarii ahizitiilor de 

servicii din categoria cclor inclusc in Anexa nr.2 la Legea nr.98/2016. a caror valoare estimata 

esle mai mica decat pragiu'ilc corespunzatoare prevazute la art.7 alin.( I) lil.c) din Lege. (4) 

Acceplarea olcrlei ca^jtigaloare - aclul juridic prin care aulorilatea contractanta iiji 

manifcsla acorclul tic a sc aiigaja Jui-idic inlr-un contract ce va lii incbeiat cu ofertanlul a carui 

oferta a Ibsl ticsenmata ca?liga(oare; 

Achizitor - calilatea de aulorilate contractanta a in cazul achizipei de produse. servicii, 

lucrari. • " 

Angajamciu bugciai' - orice acl prin care o autoritale competenta. polrivit legii. atecteaza 

t'onduri publice unci anumile i.leslinatii. in Hmila creditelor bugetare aprobate; 

Angajamenl legal - faza in procesul executiei bugetare reprezenland orice act juridic din 

care rezulta sau ar piuea rezulta o obliga^ie pe scania londurilor publice; 

Anunt - anunt publical In SI-AP sectiunea anunluri publicitare 

AuU)rilalc contraclania - insliuuie piiblica cenlrala care are calitatea de ordonator de 

credile si care arc conipetenlc in dtmieniul achizitiilor publice. 

Benellciar - calilatea de aulorilate contractanla a Muzeului Brailei,,CAROL 1"" in cazul 

achi/itici dc servicii sau dc lucrari; 



Caiel dc sarcini - documentid care confine specit1ca(iile lehnicc (cerinle. prescrippi. 

caracterislici de nalura tchnica) ce permit flecarui prodiis. serviciu sau iucrare sa He descris. In 

m o d obiectiv. In a:?a maniera incat sa corespunda necesita(ilor. 

Compartiment - direcpe generala, directie. servicin sau birou. dupa caz; 

Contract de achizitie publica - contractul cu tiliu oncros. asimilat. polrivit Icgii. actului 

administraliv, incbeiat in scris inlre unul sau mai mul^i operatori economici :̂i una ori mai niulte 

autorilap conlractante, care are ca obiecl execu^ia de lucrari. 

Conlract de achizitie publica de produse - conlraclul de achizitie publica care are ca 

obiecl achizilia de produse prin cumpararc. inclusi\u plata in rale, inchirierc. leasing cu sau 

lara optiune dc cumpararc ori prin orice alte niodalilati contractuaie in Icmeiul carora aulorilatea 

contractanta bencticiaza de aceste produse. indifcrenl daca dobandes(e sau nu proprlclatea asupra 

acestora; contractul de achizitie publica de produse poale include, cu lillu accesoriu. lucrari ori 

operatiuni de amplasare si de instalare; 

Entitatea beneficiara - direc^ia generala, directia. serviciul sati biroul. dupa caz. care 

soiicila contract de lurnizare; 

Obligatie de plata - raport juridic Tn virtutea caruia debitorul este tinut fata de creditor la a 

da 0 a n u m e sunia de bani sub sanctiunea coiistrangerii: 

Ofcrla - actui juridic prin care opcralorul economic isi manifcsla voiiila dc a sc angaja din 

puncl de vedere juridic inlr-un contract de achizitie publica. Oferta cuprinde propunerea 

iinanciara, propunerea tchnica. precum .si alte documente slahililc prin documcnlalia dc alribuire: 

Operator economic - oricare furnizor de produse. prestalor de servicii ori execulanl de 

lucrari - persoana fizica/juridica. de drept public sau prival. ori grup dc aslfcl dc pcrsoane cu 

activitate in doineniul care ofera in m o d licit pe piata de produse. servicii §i/sau execupe dc 

lucrari; 

Plata -faza din procesul executiei bugetare reprezenland actui tlnal prin care instilulia 

publica achita obligatiile sale fata de tertii crcditori (este eliherata de obligatiile sale fata de lertii 

creditori): 

Prestator - caiitatea de conlractanl a orertantului care a devcni! in conditiilc legii. parle 

inlr-un contract/comanda contract de servicii; 



Desfasiinirea procedurii de achizitie prin procedura simplil'icata 

Se transmite pe site-ul Mu/eului Brailei . . C A R O L V\o sau Tn 

SEAT-' S I C A P (vvvvvv.e-licitatiea-o) la rubrica anunt publieitar- tip anunt- Anexa 2, anuntui de 

participare simplillcat aferent propriei proccduri simplitlcate prin care se solicita de catre 

autorilatea conlraclanla depuncrea de ofcrle, conforin Documentatiei de atribuire, care va IT pusa 

la dispozitie graluil. in m a x i m 48 de ore dc la solicilarea scrisa, oricaror operatori economici 

interesati. 

in ca/ul Tn care oferta nu respecta prevedcrile Caietului de sarcini sau cerintele solicitate 

prin Documenlatia dc atribuire, aceasia nu va IT considcrata admisibila. 

Crileriul de atribuire mciuionat in anuntui de participare simplillcat poate ft: 

a) prctui eel mai scazut; 

b) Cel mai bun raport calitate-pret; 

c) CostuI eel mai scazut; 

Publicitate si eomunicare 

Pentru asigurarea transparentei, autoritatea contractanta va publica un 

anunt/invitatic de participare simplifieat privind achizitia pc site-ul autoritatii contractante 

sau in S K A P . 

Documcnlalia dc atribuire \ IT pusa la dispozitie gratuit, in m a x i m 24 de ore la 

solicitai'ca scrisa, oricaror operatori economici interesati. 

Comunicarilc Tntre parti se fac prin mijioace electronice (e-mail etc) sau tax cu conditia 

conlTrmarii Tn scris a primirii comunicarii. prin e-mail sau tax. 

Orice docun^enl scris U'chuic Tnregistrat alal Tn m o m e n t u ! transmiterii. cat si Tn momentui 

primirii. 

Etapele procesului de achizitie 

Oepartamentul de specialitale care solicita achizitionarea serviciului. asigura pregatirea 

procesului dc achi/ilic prin inlocmirca rcfcratului de necesitate/oporlunitatc, caietului de 

sarcini/specilTcatiilor lenice si orice intbrmatic nccesara elaborarii strategiei de contraetare. 

Documentatia va tT semnata si aprobata de persoanele Tmputernicite in acest sens din 

cadrul deparlamcntului care .solicita achizitionarea serviciului. 



Strategia de eontraetare privind alegerea procedurii va 11 seninala de Biroui dc Achi/itii 

Publice si Adminislrativ, in calitale de compartinien! spcciali/al al Mu/eidui Liraiici . . C A R O L 1"" 

ReteratuI de neeesitate trebuie sa cuprinda eel pulin date releritoare la necesitatea/ 

oportunitatea .si justitlcarea actiunii, obiectui prestarii serviciului. sursa de ilnantare. bugelui 

estimat (valoarea estimata a achizitiei defalcala pe categorii/ subcategorii de servicii daca esle 

cazuI. iustificarea pretului). 

Invitatia/anuntul dc participare trebuie sa cuprinda eel pulin: 

• Infomatii generale privind Autoritatea Contractanta- adresa. icleibn. fax. e-mail, 

mijioace de eomunicare. pcrsoane de contact; 

• Valoarea estimata a achizitiei .si sursa de linanlare: 

• Informatii privind data limila si locul de dcpunerc a olerlclor ( se va stabili un 

termen cuprins intre 4-10 zile pana la data dcpuncrii ofertelor, in funclic de 

complexitatea cclor solicitate 

• Perioada de valabiiitate a ofertei; 

• Conditiilc minime de ofertare: 

• l^enumirea serviciilor, canitalca si codul C P V : 

• Informatii privind criteriu! de atribuire aplicai; 

• Limba de redactare a oi'ertei. 

Prezentarea ofertelor 

- Oferta va il redaclata in liniba romana/engie/a. In (̂ fcrla operalorid economic isi va 

asuma perioada de valabiiitate a ofertei mentionata in invilalia/anuniul de participare. 

- Ofertele vor fi exprimale in m o n e d a de referinta a ofertantului. Se va preciza pretui in 

m o n e d a de referinta a ofertantului, exclusiv 'fVA si inclusiv f V A . 

- Ofertele care depasese bugetul m a x i m disponibil vor 11 respiiise. 

- Ofertele vor il transmise pana la data si ora limita de depunere a olertelor speciilcate In 

hivitatia/Anuntui de participare. semnate si stampilale de ofertanl sau In Mu/eului Hrailei 

. . C A R O L I" serviciul cecrelarial. 

- in cazul depunerii In original, oferta trebuie sa lie iransniisa in plic sigilat. marcaf cu 

denumirea si adresa ofertantului, pentru a permite rcturnarca lara a II deschis, in cazul In care 

oferta este declarala intarziala; 



- Perioada de valabiiitate a ofertei reprezinta perioada de timp in care oferta este 

mcnUnLiUl valabila tara a 11 modillcala. Perioada de valabiiitate va fi cea solicitata prin 

invilatia/anLinlul dc participare. 

- Ofertele se primesc si se inregistreaza la sediul/adresa prevazuta in invitatia/anuntul d e 

participare.Ofertele se pot depune si pe email pana la termenul solicitat in invitatia de participare. 

- Comisia de evaluare conslituita prin Ordin al managerului Muzeului Brailei „ C A R O L 

1 " , veritlca conformitatea ofertelor din puncl de vedere al termenului/loeului de depunere. 

Etape de evaluare 

Comunicarea rezultatului procedurii - Evaluarea ofertelor va fi realizata de catre Comisia 

d e evaluare prevazuta la arlicolul mentionat mai sus. 

Accsta va proceda la: 

(1) Verillcarea indcplinirii cerintelor minime solicitate prin documentatia de 

atribuire si a conformilalii ofertelor tcimice si llnanciare cu speeificatiile caietului de sarcini si 

bugelui estimat al aeliiziliei. 

(2) Solicilarea de clariilcari/raspunsul la solicitarile de clariilcari, daca este cazul. 

{?>) Inlocmirea procesului verbal de deschidere a ofertelor si a celor de 

evaiuare pe parcursul inlregului proccs derulal de comisia de evaluare- conform modelului 

existent in legislalia achi/iliilor publice. 

(4) Aplicarea criteriului d e aU'ibuirc prevazul in invitatia/anuntul de participare, 

[5] hitocmirea raportului proccdurii si supuncrea spre aprobarc condueerii 

(6) I ransnnlcrca comimicarilor privind rezultatui evaluarii calre oferlanli. 

Comunicarea cu ofertandi se va realiza in scris. prin e-mail sau prin fax. conform prevederilor 

arl.52 din IKi nr.39.S/2() I 6. 

(7) Comunicarile rezultatului proccdurii vor II semnalc de responsabilul cu 

achizitiile publice. 



D o c u m e n t e utili/ate. 

In cazul prezentci proccduri operationale sunt utili/.atc urmatoarcle formulare: 

l.Rcferat dc neeesitate servicii anexa 2; 

2.Strategic de conlraclare; 

3. Invitatia / anuntui de participare si documentatia de atribuire; 

4. Declaratii de eonfidentialitate si impartialitatc; 

5. Proces verbal de deschidere; 

6. Clarificarile si/sau completarile solicitate ofertanlilor de catre comisia de evaluare si 

raspunsurile alercnte acestora, daca este cazul: 

7. Procese- verbale de evaluare (daca este cazul) KaportuI procedurii de atribuire; 

8. Ofertele (doeumentele de ealificare, ofertele tehnice si ofertele financiare) depuse in 

cadrul procedurii; 

9. Contractul de servicii ; 

10. Ordin de anulare a procedurii de atribuire daca eslc cazul. 

CircuituI documentelor este eel reglementat prin K.O.K. si R.O.I, ale Mu/eului Brailei 

, . C A R O L i" precum si de legislatia in vigoare privind achizitiile publice. Responsabiiitalea 

inrocmirii documentelor licitatiei urmeaza acelasi algorilm si .sc supiMie acelorasi reguli. 

M o d u l de lucru - In aplicarea prezentei proccduri simpliHcate proprii. autoritatea contractanla 

va asigura cu priorilate respectarea principiilor care stau la ba/a alrihiiirii conlractelor d e 

aehizipe publica ^\ organizarii concursurilor de solupi. preva/ule la art. 2 din I cgea nr. 

98/2016 privind achizitiile publice si a n u m e : o nedisci'iininarca; o Iraiamenlul cgal: o 

recunoa§terea reciproca: o transparenta: o proportionalitatea; o asumarea raspundcrii. 

In cazul in care valoarea serviciilor este mai mica decat pragu! de la arl.7 alin (5) din 

Legea nr 98./2016 (in cazul in care valoarea estimata a achizitici. fara T V A . esle mai mica decat 

132.219 lei) aceslea se pol atribui prin achizitie direcla. conform arl .43 din i ICi nr 39.5/2016. 

Orice majorare a pretuiui contractului reprezenland valoarea .serviciilor suplimenlare nu 

va depasi 50 % din valoarea contractului initial si nu va putca depasi pragul prevazul de arl.7 alin 

(1) din Lege cu privire la aplicarea proccduri lor obligatorii. 



[n ca/iil in care o procetlui'a siniplillcala propric sc anulea/a. sc va proceda la rcluarea 

achi/iliei prin crcctuarca unci noi proccduri siinplillcale proprii sau. in cazuri JusdCicate. se va 

pulca proceda la aplicarea oricarei proccduri dc achizitie publica detlnila si enumerala la art.68 

din Legea nr 98/2016. I K.l nr 39.5/2016 si Legea 101/2016 8.5.5 Aulorilatea contractanta poale 

apiica prezenta procedura simplitkata propric. 

Prevedcrile prezentei proccduri se vor completa dupa caz, cu dispozitiile- (I) Legea 

nr.98/2016 privind achizitiile publice; (2) Holararea Guvernului nr 395/2016 penlru aprobarea 

Normelor melodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de 

achi/ipe publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice; 

Autoritatea contractanta are obligatia dc a anula procedura de atribuire a contractului de 

achizitie publica/acordului-cadru in urmatoarcle cazuri: 

a) daca nu a fost tiepusa nicio oferta / solicitarc de participare sau daca nu a lost depusa 

nicio olerta admisibila; 

b) daca an lost depusc oferlc adniisibilc care nu pot H comparale din cauza modului 

neuniform de abordare a solutiilor tehnice si/ori llnanciare; 

c) daca incalcari ale prevederilor legale atecteaza procedura de atribuire sau daca este 

imposibila incheierea conlracluiui; 

d) Consiliul National de Solutionare a C'onlestaliilor sau instanla de judecata dispune 

modiilcarea/eliiuinarea oricaror spccillcalii tehnice din caictui de sarcini ori din alte documente 

emisc in legatura cu procedura de atribuire, iar autoritale contraclania se alia in imposibilitatea 

de a adopta masuri de remediere, lara ca aceslea sa afecteze principiile achizitiilor publice 

reglemcntate la art. 2 alin. (2): 

c) daca contractul nu poale II incbeiat cu ofertanlul a carui oferta a fost stabilita 

castigatoarc din cau/a faptului ca oferlanlul in cau/.a se allfi intr-o situalie dc forla majora sau m 

imposibilitatea lorluita dc a e.xecuta contractul si nu exista o olerta clasata pe locul 2 admisibila. 

Fiesponsabilitati si raspuiideri in derularea aetivitatii. 

Arhivarca procedurii (.)riginalclc P() revi/uita sc claseaza si se pastreaza limp de 5 ani de 

calre compartimcntui achizilii si admiiiistralie. Dupa aceasta perioada. P O sunt trasmise la 

Arhiva Muzeului liirailei . . C A R O L I"", cu respectarea reglementarilor speciflce arhivarii.. 

Pentru fiecare achizitie in parte se va intocmi un dosar al acesteia; 



Dosarul achizitiei va cuprinde eel putin urmatoarcle documente: 

- Referat dc neeesitate; 

- Strategic de contraetare; 

- Invitatia / anuntui de participare si docunientatia dc atrihuirc 

- Declaratii de eonfidentialitate si impartialitatc 

- Proces verbal de deschidere 

-Clarificarile si/sau completarile solicitate ofertanlilor de calre comisia dc 

evaluare si raspunsurile aferente acestora. daca este cazul. 

- Procese- verbale de evaluare (daca este cazul) 

- RaportuI procedurii de atribuire 

- Ofertele {doeumentele de ealitlcarc, ofertele tehnice si ofertele financiare) 

depuse in cadrul procedurii. 

-Acordul cadru/ Contractul de servicii 

- Deciziaa de anulare a procedurii de atribuire daca este eazul. 

intoemit, 

ing.ec. Gaureanu Valeriu Marian 


